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wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

REGULAMIN ZAGRANICZNYCH WIZYT STUDYJNYCH

dedykowanych pracownikom dydaktyczno — naukowym PJWSTK

Uczestnictwo w wizytach studyjnych realizowanych w ramach projektu Interdyscyplinarna

kadra akademicka na rzecz rozwoju gospodarki opartej na wiedzy jest wspotfinansowane

przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1.

Wizyty studyjne odbywajg sie w zagranicznych osrodkach naukowych a miejsce wizyty
studyjnej wybierajg sami zainteresowani.

Wizyta studyjna ma stuzy¢ wymianie do$wiadczen i zdobywaniu wiedzy oraz nowych
umiejetnosci dydaktycznych w zakresie nowoczesnych metod ksztatcenia, taczenia
informatyki z innymi obszarami wiedzy (interdyscyplinarnosci) i stosowania nowoczesnych
narzedzi informatycznych.

Osoba, ktéra realizowata wizyte studyjng zobowigzana jest do wykorzystywania nabytych
umiejetnosci i przekazywania zdobytej wiedzy podczas zajeé ze studentami PJWSTK.
Zgtoszenia do programu wizyt studyjnych mogg sktada¢ przedstawiciele kadry dydaktyczno
- naukowej, stale wspotpracujacy z PJWSTK.

Wizyty studyjne trwajg 7 dni kalendarzowych.

Dofinansowanie do wizyty studyjnej wynosi maksymalnie 9 tysiecy ztotych brutto.
Whioskujacy musi postugiwac sie jezykiem angielskim lub jezykiem kraju, do ktérego
odbywa sie wyjazd w sposdb umozliwiajacy efektywne: wykorzystanie wizyty, nabywanie
wiedzy i doskonalenie umiejetnosci.

Zasady rekrutacji:

8.1. Projekt gwarantuje réwny dostep do informacji oraz odbywa sie z poszanowaniem
zasad rownosci szans.

8.2. Na stronie internetowej Projektu http://interkadra.pjwstk.edu.pl, znajduje sie

formularz Wniosku wraz z zatgcznikami. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ w
wersji elektronicznej (skan podpisanych dokumentéw) lub papierowej pracownikowi
Komorki ds. projektéw PJWSTK, przy ul Koszykowej 86 w Warszawie. W przypadku
zakwalifikowania kandydatki/a, w chwili podpisywania umowy konieczne jest
dostarczenie oryginatu dokumentéw (dotyczy oséb, ktore przystaty skan).


http://interkadra.pjwstk.edu.pl/
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Rekrutacja prowadzona jest w sposéb ciagty, tj wnioski mogg byé nadsytane do chwili
ogtoszenia na stronie internetowej Projektu informacji o wyczerpaniu puli wizyt
planowanych w Projekcie. Ostatnie wizyty planowane sg w Il kwartale 2015r.

Zakwalifikowanie do danej tury rekrutacyjnej jest mozliwe pod warunkiem
dostarczenia Wniosku (z wymaganymi zatgcznikami tj cv i zgodg na przetwarzanie
danych osobowych) nie pdzniej niz na tydzien przed posiedzeniem Komisji
Rekrutacyjne;j.

Terminy posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej beda publikowane na stronie Projektu dwa
tygodnie przed jej posiedzeniem.

Kandydaci, ktérych Wnioski zostaty odrzucone przez Komisje Rekrutacyjng, moga
ubiegac sie ponownie o zakwalifikowanie na wizyte studyjna tj zgtasza¢ swdj wniosek
po raz kolejny.

W przypadku, gdy Wniosek zostat zaakceptowany przez Komisje Rekrutacyjng, ale
kandydat nie zostat zakwalifikowany do aktualnej tury wizyt studyjnych, Wniosek
pozostaje w bazie wnioskdw. Jest on rozpatrywany na kolejnych spotkaniach Komisji
Rekrutacyjnej, przed kolejng turg wizyt. Kandydat ma prawo wycofa¢ wniosek i ztozyé
g0 ponownie.

Osoby wybrane przez Komisje Rekrutacyjng (tj. po zaakceptowaniu kandydatury na
podstawie nadestanego formularza Wniosku z wymaganymi zatacznikami) zostang o
tym poinformowane i zaproszone do uczestniczenia w dalszym postepowaniu
rekrutacyjnym (o ktérym mowa w punkcie 10 niniejszego regulaminu).

Na wniosek kandydatki/kandydata, ktérej/go aplikacja zostata odrzucona, Komisja
Rekrutacyjna ma obowigzek przedstawié uzasadnienie decyzji w terminie 14 dni od
otrzymania wniosku o przedstawienie uzasadnienia.

Zasady kwalifikowania do wizyt studyjnych:

9.1.

9.2.

Wizyta studyjna ma wptynaé na podniesienie zdolnosci merytorycznych i
dydaktycznych uczestniczki/uczestnika a jej efekty bedg wykorzystane w pdzniejszej
pracy dydaktycznej. Wizyty studyjne stuzg pogtebieniu wiedzy i umiejetnosci w
zakresie faczenia informatyki z innymi obszarami wiedzy.

Zakwalifikowania dokonuje Komisja Rekrutacyjna, powotana przez Rektora PJWSTK,
opierajac sie na informacjach zawartych we Wnioskach nadestanych na formularzach
zgtoszeniowych (wraz z cv) oraz wynikach ankiety badajgcej wiedze kandydata,
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wynikach ankiety wsréd studentéw (badajacej prace dydaktyczng) oraz wywiadu
kwestionariuszowego przeprowadzonego przez Kierownika Projektu.
10. Kryteria oceny przez Komisje Rekrutacyjna:
10.1. Pierwszy etap oceny dokonywany na podstawie dokumentéw:
10.1.1.Ocena formalna:
10.1.1.1. wnioskodawca musi spetnia¢ wymagania niniejszego regulaminu;
10.1.1.2. Whniosek aplikacyjny musi by¢ kompletny (wszystkie jego punkty musza
by¢ wypetnione);
10.1.1.3. ocena dokonywana jest metodg 0/1, nie spetnienie przynajmnie;j
jednego warunku powoduje odrzucenie Wniosku.
10.1.2. W ramach oceny merytorycznej (maksymalnie 100 punktéw) oceniane bedg
nastepujace parametry:
10.1.2.1. Wypetnienie dzieki wizycie gtdwnego celu —tgczenia informatyki z
innymi dziedzinami wiedzy — ocena dokonywana na podstawie informacji z
Whiosku w oparciu o rodzaj i osiggniecia placéwki do ktérej proponowany
jest wyjazd (do uzyskania maksymalnie 30 punktow).
10.1.2.2. Uczestnik wykaze wiedze w zakresie nowoczesnych metod prowadzenia
zaje¢ w wybranym osrodku — ocena dokonywana na podstawie informacji z
Whiosku (do uzyskania maksymalnie 30 punktdow).
10.1.2.3. Ocena poziomu satysfakcji z dydaktyki dokonywana bedzie na
podstawie ankiety studenckiej (do uzyskania maksymalnie 40 punktéw).
10.1.3.Do drugiego etapu rekrutacji kierowane sg osoby, ktére przejdg pomyslnie
pierwszy etap oceny tj otrzymajg nie mniej niz 60% punktow.

10.2. Drugi etap oceny dokonywany bedzie na podstawie ankiety i kwestionariusza
Kierownika Projektu, w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej (mozna uzyska¢ maksymalnie
100 punktow).

10.2.1.ocena motywacji i koncepcji wykorzystania w programie nauczania PJWSTK
elementdw interdyscyplinarnosci informatyki dokonywana bedzie na podstawie
kwestionariusza Kierownika Projektu (do uzyskania maksymalnie 60 punktéw);

10.2.2.poziom wiedzy badany bedzie na podstawie przeprowadzonej ankiety (do
uzyskania maksymalnie 40 punktéw);

10.2.3.wymagane minimum umozliwiajgce zakwalifikowanie sie na wizyte studyjng to
uzyskanie 60% punktow.

10.2.4.Zakwalifikowana zostaje osoba, ktéra uzyska najwiekszg tgczng liczbe punktéw
sposrod wszystkich ocenianych w turze rekrutacyjnej (w przypadku wiekszej
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11.

12.

liczby miejsc w danej turze rekrutacyjnej mozliwe jest zakwalifikowanie wiekszej
liczby 0séb zgodnie z powstatg listg rekrutacyjna).
Zasady rozliczenia wyjazddw studyjnych
11.1. Whniosek o wydanie polecenia wyjazdu stuzbowego (na wizyte studyjng) sktada
(na wniosek Kierownika Projektu) Kierownik Katedry, w ktdrej zatrudniona lub
zaangazowana jest osoba, ktéra uzyskata zgode na realizacje wizyty studyjne;j.
11.2. Osoba zakwalifikowana na wizyte studyjng otrzymuje zwrot kosztéw
w kwocie nie przekraczajacej dofinansowania tj. dziewieciu tysiecy ztotych brutto.
11.3. W przypadku braku mozliwosci zrealizowania wizyty studyjnej, nalezy o tym
poinformowaé Komorke ds. projektow - poprzez wystanie maila na adres
interkadra@pjwstk.edu.pl oraz dostarczenie do komarki ds. projektéw, niezwtocznie,

podpisanego oswiadczenia o braku mozliwosci odbycia wizyty.

11.3.1.W przypadku, gdy koszty nie zostaty jeszcze poniesione, mozna ubiegac sie o
przesuniecie terminu wizyty. Decyzje o przesunieciu wizyty podejmuje Kierownik
Projektu, po uzyskaniu zgody Kierownika Katedry, w ktdrej zatrudniona jest osoba
ubiegajgca sie o wizyte studyjna.

Whnioskodawca zobowigzuje sie do:

12.1. Wypetnienia i podpisania Deklaracji uczestnictwa (w tym danych do formularza
PEFS), Umowy i dostarczenia pozostatych niezbednych dokumentéw, do pieciu dni
kalendarzowych od otrzymania informacji o zakwalifikowaniu do wizyty studyjnej;

12.2. osobistego zorganizowania wizyty studyjnej od strony merytorycznej (ustalen z
osrodkiem, w ktédrym ma by¢ realizowana wizyta) i organizacyjnej (transport,
zakwaterowanie) i jej realizacji;

12.3. przedfozenia Kierownikowi Projektu dokumentu podpisanego przez jednostke
wizytowang, poswiadczajgcego odbycie wizyty (wzdr na stronie internetowej
Projektu);

12.4. przedtozenia Kierownikowi Projektu Sprawozdania z wizyty studyjnej (zgodnie
ze wzorem zamieszczonym na stronie internetowej Projektu);

12.5. przygotowania materiatu prezentujgcego efekty wizyty studyjnej (w postaci
prezentacji, na szablonie projektowym), ktéra bedzie udostepniona na stronie
internetowej Projektu;

12.6. rozliczenia delegacji zgodnie z Instrukcjq w sprawie diet i innych naleznosci za
czas podrozy obowigzujgcg w PJWSTK, po uzyskaniu akceptacji Kierownika Projektu na
Sprawozdaniu z wizyty studyjnej;
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13.

14.

15.

16.
17.

12.7. w przypadku nie spetnienia ktéregokolwiek z punktéw od 12.3 do 12.6 —
zwrotu otrzymanej zaliczki w terminie 14 dni roboczych od uptyniecia terminu
zakoniczenia wizyty studyjnej, podanego w zgtoszeniu;

12.8. udziatu w ankietach ewaluacyjnych zwigzanych z realizacjg wizyt studyjnych.

Osobie, ktéra przeszta pomysinie proces rekrutacji i zostata zakwalifikowana na wizyte

studyjng w wybranym przez siebie osrodku naukowym, przystuguje prawo do skorzystania

z takiej formy (tj wizyty studyjnej) jeden raz w Projekcie (ograniczenie to nie dotyczy

pozostatych form wsparcia przewidzianych w Projekcie).

Zatacznikami do niniejszego Regulaminu s3: Wniosek — formularz zgtoszenia, Zyciorys

(zatacznik do Wniosku), Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych (zatacznik do Wniosku), Oswiadczenie jednostki wizytowanej o przyjeciu na

wizyte studyjng, Deklaracja zgtoszenia uczestnictwa w Projekcie, Umowa, Sprawozdanie z

wizyty studyjnej, Potwierdzenie pobytu na wizycie studyjnej, ktérych wzory dostepne sg

na stronie internetowej Projektu.

Dostarczenie Wniosku-formularza zgtoszenia jest traktowane jako zgoda osoby

zgtaszajgcej sie na zapisy niniejszego Regulaminu.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 czerwca 2013 roku.

Realizatorzy Projektu zastrzegajg sobie prawo do dokonywania zmian w niniejszym

Regulaminie i zatacznikach, o ktérych bedg informowadé na stronie internetowej Projektu.



